重点实验室开放基金申请及管理办法
中国科学院亚热带农业生态过程重点实验室（亚热带农业生态所）(以下简称院重点实验室) 面向国内外相关研究领域的大学、研究所等单位设立开放课题，资助国内外科技工作者开展互补性和创新性的合作研究。实验室每年在相对固定的时间段在本实验室网站上公布亚热带农业生态过程重点实验室（亚热带农业生态所）开放课题申请指南》。为了加强对开放基金课题的管理，特制订本基金申请与管理办法。
1. 向本实验室申请课题必须按规定填写课题申请表，并由申请人所在单位盖章以保证所在单位的支持。中初级申请者须有相关领域两位高级职称者的推荐信。申请表可向重点实验室来函索取或从网站下载。

2. 外单位人员（客座研究人员）申请开放课题必须与本实验室室固定成员合作（未填写合作者由我室根据研究内容指定）并得到认可方能接受。所有开放课题须经本实验室组织专家评审讨论通过方可开题。

客座研究人员在实验室期间的研究成果为本实验室及其原单位共同所有。所发表的研究性论文必须是“中国科学院亚热带农业生态过程重点实验室”（英文名称为“Key Laboratory of Agro-ecological Processes in Subtropical Region, Institute of Subtropical Agriculture, Chinese Academy of Sciences ”）为唯一单位或第一单位。
3. 每年1月要向实验室提交上一年度课题进展情况，择优支持项目每年应在学委会上汇报工作进展。

4. 申请课题完成后需要及时提交书面总结报告，并提交所发表论文的抽印本或复印本（尚待发表的待发表后补交）和电子版。若有获奖，请及时报与实验室备案。

5. 继续申请课题必须较好完成原申请课题，并履行了上述手续者方可接受。

6. 开放课题基金使用范围

(1)  与课题直接相关的科研费用，包括：

       a、仪器使用费

 b、材料费、器材费、加工费、零星材料购置费、耗材等消耗费

 c、所需软件的开发或购置费

(2) 开展课题研究所必需的调研、考察及以实验室名称发表的论文审稿费和发表费
(3) 客座人员往来的旅差费、住宿费 

(4) 客座人员参加与课题直接有关的学术活动费用（国际学术交流费用需审批）

7. 对于每个被批准的课题基金项目，分别设立财务帐户，开放课题的经费原则不外拨，由本实验室合作者掌握。
8. 因科研工作需要，购买材料、消耗品及常用工具等，可采用购买后报销，或申请借款再购买报销的办法。  

9. 本年度内课题费如有节余，可以转到下一年度继续使用。但课题完成后，所剩的经费，原材料，所购器材等一律上交本实验室。
10. 在课题结束前半年需将已发表的论文抽印本（或复印本）及待发表的论文样稿寄送至实验室，经审核合格后，方可进行下年度报账。

11. 如发现开放课题因故中断或无法继续进行时，经实验室主任批准后，实验室有权中断该课题基金的使用或取消原批准的经费。

12. 实验室基金资助课题经费开支应由本实验室合作者和相关团队负责人签字后按照研究所财务制度报销。 

本办法自发布之日起执行，由实验室管理工作组负责解释。

二0一四年五月十日
